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ANUNT

Potrivit dispozitiilor ort. 618 alin. (3) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ si ale art. 39 alin. (1) din Hotéirarea Guvernului nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completirile ulterioare, in concordanti cu reglementirile art. 27 alin. (3) din Legea
nr. 55/2020, astfel cum a fost modificat prin art. 12 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
121/2021 privind stabilirea unor misuri la nivelul administratiei publice centrale si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, Parchetul de pe langa Curtea de Apel Iasi
organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadid nedeterminati a urmitoarelor functii
publice vacante de executie:

- 2 posturi vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior
- 1 post de consilier achizitii publice, clasa I, grad principal

la Departamentul economico-financiar si administrativ din cadrul Parchetului de pe
langa Tribunalul Yasi, cu timp de lucru 8 ore/zi, 40 ore/siptamana.

Concursul se va desfasura la sediul Parchetului de pe langs Curtea de Apel lasi din Str.
Vasile Conta nr. 28, Mun. Iasi si va consta in sustinerea unei probe scrise in data de 27 mai 2022
ora 10" si a unui interviu care se va desfisura in termen de 5 zile lucriitoare de la data
sustinerii probei scrise;

Datele exacte ale interviului vor fi anuntate public la sediul si pe site-ul Parchetului de pe
langa Curtea de Apel Iasi, odati cu publicarea rezultatelor finale ale probei scrise.

Dosarele de concurs se vor depune in perioada 27 aprilie 2022 — 16 mai 2022 la sediul
Parchetului de pe langi Curtea de Apel Iasi, Str. Vasile Conta nr. 28, Mun. Iasi, judetul Iasi -
persoand de contact — Pogor Mihaela Iuliana, consilier superior, e-mail pca_iasi@mpublic.ro tel.
0374/128220 int. 439, fax 0232/212578.

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile previzute de art. 465 alin. (1) din
Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare.

Conditiile specifice pentru ocuparea functiilor publice de executie sunt:

- Studii universitare absolvite cu diplom de licentd sau echivalenti in stiinte economice,
specializarea contabilitate si informatica de gestiune, finante si banci, informatici economici;

- Minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor absolvite pentru consilier superior;
- Minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor absolvite pentru consilier principal.




In vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului,
candidatii depun dosarul de concurs, care contine in mod obligatoriu documentele previzute la art.
49 din Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea i
dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificirile ulterioare, respectiv:

a)formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3( HG nr.611/2008):
b)curriculum vitae, modelul comun european;
c)copia actului de identitate, respectiv al actelor de stare civild, in cazul schimbarii numelui;
d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari i perfectioniri;
e)copie a diplomei de master in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice,
dupd caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este
echivalentd cu diploma de studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art.
153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completdrile ulterioare;
f)copia cametului de munci §i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sd ateste vechimea In munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei
publice;
g)copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
h)cazierul judiciar;
1)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de Inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al securitatii sau colaborator al
acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este previzut in anexa nr. 2D(HG
611/2008).

Adeveriniele care au un alt format decit cel previzut la aliniatul anterior trebuie si
cuprinda elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care si rezulte cel putin
urmdtoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acestela/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activititii, vechimea in munci acumulati,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdérul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificid pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de
concurs.

Documentul prevédzut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere. In
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasuririi concursului, dar nu mai tarziu de
data si ora organizrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de Inscriere se pune la dispozitie candidatilor la sediu prin secretarul comisiei
de concurs sau prin publicare pe site-ul unititii de parchet organizatoare a concursului.




Atributii conform fisei postului pentru consilier superior — fisa nr. 1:

L. Atributii generale:

>

Asigurd ducerea la indeplinire a atributiilor postului si a dispozitiilor prim procurorului,
prim procurorului adjunct, managerului economic ai Parchetului de pe langéd Tribunalul
Tasi;

Raspunde de solutionarea actelor si corespondentei ce 1i sunt repartizate de managerul
economic, in conditii legale §i la termenele stabilite, functie de responsabilitdtile si
competentele sale, cu profesionalism, loialitate, corectitudine si In mod constiincios;
Prezintd si sustine lucrdrile si corespondenta elaborati managerului economic al
departamentului sau conducerii unitatii, dupi caz;

Se abtine de la comiterea oricarei fapte care ar putea aduce prejudicii institutiei si care nu
este in concordantd cu codul de conduitd al functionarului public, are o tinutd adecvati si
se adreseazd cuviincios tuturor colegilor, sefilor si persoanelor cu care intri in contact in
timpul serviciului;

Réspunde secretului datelor i informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are
acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

Indeplineste orice alte atributii sau sarcini de serviciu in limitele competentelor
profesionale incredintate de citre primul procuror, primul procuror adjunct, managerul
economic al DEFA in domeniul siu de activitate sau altele care decurg din actele
normative in vigoare, in afara fisei postului.

IL. Atributii specifice privind : Contabilitate / Salarizare / ALOP:

>

intocmegte actele de platd a drepturilor salariale si a contributiilor aferente acestora,
stabilind si efectudnd platile aferente veniturilor nete in conturile salariatilor sau prin
numerar, platile aferente bugetului de stat si bugetului consolidat in termenele previzute de
lege, calculate si inainte de consilierul economic;

Calculeaza drepturile banesti cuvenite salariatilor rezultate in urma hotararilor
judecatoresti si a actelor administrative repartizate, verifici pe cele calculate st inaintate de
consilieri In vederea centralizirii si a solicitirii creditelor necesare in vederea achitirii lor
conform reglementarilor legale in vigoare;

Intocmeste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor de personal, conform
Legii nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare si
tine evidenta corelarii platilor pentru angajamentele legale cu sumele angajate din buget pe
articole analitice si raspunde de corectitudinea lor;

Verifica si certificd zilnic documentele justificative, le supune la vizi pentru C.F.P.
managerului economic si apoi spre aprobare prim procurorului;

Tine evidenta zilnicd si opereazd in fisele sintetice si analitice a conturilor in afara
bilantului ( 8060 — Credite bugetare aprobate, 8061 — Credite deschise de repartizat, 8062 —
Credite deschise pentru cheltuieli proprii, 8066 — Angajamente bugetare, 8067 —
Angajamente legale, 8049 — Garantie bancari pentru buni executic ) pentru care
intocmeste lunar balante de verificare sintetice si analitice;

Coordoneaza si controleaza activitatea de casierie si documentele justificative care stau la
baza operatiunilor cu numerar, verifica activitatea casierului institutiei si operatiunile cu
numerar inscrise in registrul de casd pe baza documentelor justificative si rispunde de
corectitudinea lor, intocmeste dispozitiile de plati si incasdri citre caserie si urmireste
Justificarea avansurilor de orice naturd precum si respectarea circuitului documentelor
justificative in cadrul operatiunilor de casierie, urmarind corectitudinea incasirilor si
efectuarea decontérilor cu alti ordonatori de credite sau cu persoane fizice si juridice, in
conformitate cu prevederile legale;
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intocmeste, urmdreste si rdspunde de executia platilor, incasirilor si decontirilor, verifica
si vizeazd documentele justificative in baza cirora se efectueazi platile cuvenite din
fondurile bugetare ori extrabugetare si intocmeste zilnic disponibilul de credite, pe
capitole, articole si alineate, potrivit reglementirilor legale in vigoare, verificind
operatiunile consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de cont pe capitole, articole si
alineate si Intocmeste raportiri privind platile restante, indicatorii de bilant, monitorizarea
acestor cheltuieli in conditiile previzute de lege;

Fundamenteazi si intocmeste necesarul de limitele de credite, a creditelor lunare pentru
cheltuieli de personal si cheltuieli materiale si urmireste att incadrarea platilor in limita
creditelor bugetare deschise, cat si disponibilul existent si face propuneri de modificari in
deschideri si virdri de credite si rispunde de corectitudinea lor, asigurdnd programarea
platilor la Trezoreria Statului si in sistemul electronic FOREXEBUG;

Asigurd prelucrarea si actualizarea datelor in Sistemul de raportare FOREXEBUG ( buget
si credite de angajament bugetare pe toate titlurile de cheltuieli, receptiile acestora si plata
lor, a platilor restante, balanta de verificare, executie, situatia activelor
corporale/necorporale, situatia stocurilor, situatia modificarilor in structura activelor
nete/capitaluri proprii, situatia activelor si datoriilor financiare, formulare ce stau la baza
darii de seama trimestriald si anuald ) precum si intocmirea formularelor de raportare
statistica;

Verificd si certifica documentele justificative pentru serviciile efectuate de avocatii din
oficiu in fazd de urmirire penali si pentru serviciile de expertizd si traduceri conform
ordonantelor, le supune la viza pentru C.F.P. managerului economic si apoi spre aprobare
prim procurorului;

indeplinegte atributiile de evidenta si returnare a voucherelor de vacanti conform ordinului
Prim procurorului;

Centralizeaza, fundamenteazi, elaboreazi si prezinti proiectul de buget anual pentru
activitatea proprie si repartizeaza pe trimestre bugetul aprobat, conform legii privitoare la
cheltuieli de personal si alte cheltuieli si asistentd sociald pentru care intocmeste note,
situatii si analize privind finantarea cheltuielilor.

Tntocmeste balanta generald lunard a conturilor sintetice si balanta analitici lunara si
intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale, potrivit normelor metodologice
emisede MFP si in termenele stabilite ;

Raspunde de intocmirea registrelor contabile obligatorii, a balantei generale lunare a
conturilor sintetice §i analitice previzute de Legea contabilititii nr. 82/1991, republicati,
cu modificdrile si completarile ulterioare, respectiv: Registru jurnal, Registru inventar,
Cartea Mare , potrivit normelor metodologice emise de MFP ;

Respecta graficul de circulatie a documentelor si a procedurilor;

Asigura si raspunde de aplicarea legislatiei in domeniu si aduce la cunostinta conducerii
aparitia unor situatii financiare neprevizute;

Asigura toate evidentele necesare unei analize complete de tipuri de cheltuieli solicitate de
managerul economic pentru raportarile periodice pe linie statisticd sau contabili;
Efectueaza alte lucrri specifice compartimentului repartizate de managerul economic.
Asigurd, cu prilejul inventarierii anuale §i de cate ori este nevoie, punctajul evidentelor
contabile cu existentul constatat la inventariere pe fiecare categorie de bunuri (mijloace
fixe, bibliotecd, obiecte de inventar, materiale, marci postale, B.C.F.-uri, etc) si
inregistreaza in evidenta contabild rezultatele inventarierii;

Inlocuieste managerul economic in lipsa acestuia pana la nivelul de competenti ce a fost
atribuit si acordd viza de control financiar preventiv pe perioada cind aceasta lipseste din
unitate, pe perioada concediului de odihn, de boala, pentru cazuri de incompatibilitate.
Asigurd in calitate de Inlocuitor, prin semndturd, compartimentul de specialitate pentru
toate operatiunile privind cheltuielile de personal si/sau cheltuieli materiale;




>

>

Participd la arhivarea tuturor documentelor create in cursul anului anterior, ca urmare a
indeplinirii sarcinilor de serviciu, pe baza criteriilor stabilite in norme : indicativ lucrare,
anul, perioada de pistrare, etc.;

In cazul in care va primi si alte sarcini de la prim procuror sau manager economic al
Parchetului de pe ldnga Tribunalul lasi, va depune toate eforturile pentru a le aduce la
indeplinire;

Atributii conform fisei postului pentru consilier superior — fisa nr. 2:

L. Atributii generale:

>

Asigurd ducerea la indeplinire a atributiilor postului si a dispozitiilor prim procurorului,
prim procurorului adjunct, managerului economic al Parchetului de pe langd Tribunalul
Tasi;

Raspunde de solutionarea actelor si corespondentei ce i sunt repartizate de managerul
economic, in condifii legale §i la termenele stabilite, functie de responsabilitatile si
competentele sale, cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios;
Prezintd si sustine lucrdrile si corespondenta elaborata, managerului economic al
departamentului sau conducerii unititii, dupi caz;

Se abtine de la comiterea oricérei fapte care ar putea aduce prejudicii institutiei si care nu
este in concordantd cu codul de conduitd al functionarului public, are o tinutd adecvata si
se adreseazd cuviincios tuturor colegilor, sefilor si persoanelor cu care intrd in contact in
timpul serviciului;

Réspunde secretului datelor si informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are
acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu;

indeplinegte orice alte atributii sau sarcini de serviciu in limitele competentelor
profesionale incredintate de cétre primul procuror, primul procuror adjunct, managerul
economic al DEFA in domeniul siu de activitate sau altele care decurg din actele
normative in vigoare, in afara fisei postului.

IL. Atributii specifice privind : Contabilitate / Salarizare / ALOP:

>

Fundamenteazi si intocmeste necesarul de credite lunar pentru cheltuieli materiale si
cheltuieli de capital si urmireste atdt incadrarea platilor in limita creditelor bugetare
deschise, cit si disponibilul existent si face propuneri de modificiri in deschideri si virari
de credite, asigurdnd programarea platilor la Trezoreria Statului st in sistemul electronic
FOREXEBUG;

Asigurd fondurile necesare pentru deplasirile in tard ale salariatilor, tine evidenta
avansurilor acordate si verificd deconturile, stabilind diferentele de platd/incasare;
intocmeste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor materiale si cheltuieli
de capital, conform Legii nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificirile s
completarile ulterioare si tine evidenta coreldrii platilor pentru angajamentele legale cu
sumele angajate din buget pe articole analitice si raspunde de corectitudinea lor;

Verificd si certificd zilnic documentele justificative, le supune la vizi pentru C.F.P.
managerului economic i apoi spre aprobare prim procurorului;

Tine evidenta zilnicd si opereazd in fisele sintetice si analitice a conturilor in afara
bilantului ( 8060 — Credite bugetare aprobate, 8061 — Credite deschise de repartizat, 8062 —
Credite deschise pentru cheltuieli proprii, 8066 — Angajamente bugetare, 8067 —
Angajamente legale, 8049 — Garantie bancari pentru buni executie ) pentru care
intocmeste lunar balante de verificare sintetice si analitice;




Intocmeste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor materiale si a
cheltuielilor de capital, conform reglementirilor legale si tine evidenta corelarii plitilor
pentru angajamentele legale cu sumele angajate din buget pe articole analitice privitoare la
bunuri si servicii si cheltuieli de capital pentru care intocmeste lunar balante de verificare
sintetice i analitice;

Intocmeste documentele de platd, vizeazid sumele cuvenite si tine evidenta acestora in
registru si rdspunde de corectitudinea lor, urmareste si raspunde de executia platilor,
incasarilor i decontarilor, verificd si vizeazd documentele justificative in baza cirora se
efectueazd platile cuvenite din fondurile bugetare ori extrabugetare si intocmeste zilnic
disponibilul de credite, pe capitole, articole si alineate, potrivit reglementérilor legale in
vigoare, verificind operatiunile consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de cont pe
capitole, articole si alineate;

Intocmeste, urmareste si raspunde de executia platilor, incasarilor si decontirilor, verifica
si vizeazd documentele justificative in baza cirora se efectueazi platile cuvenite din
fondurile bugetare ori extrabugetare si intocmeste zilnic disponibilul de credite, pe
capitole, articole si alineate, potrivit reglementirilor legale in vigoare, verificAnd
operatiunile consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de cont pe capitole, articole si
alineate si intocmeste raportdri privind plitile restante, indicatorii de bilant, monitorizarea
acestor cheltuieli in conditiile previzute de lege;

Fundamenteazi si intocmeste necesarul de limitele de credite, a creditelor lunare pentru
cheltuieli materiale si urmdireste att incadrarea platilor in limita creditelor bugetare
deschise, cét si disponibilul existent si face propuneri de modificiri in deschideri s1 virdri
de credite si raspunde de corectitudinea lor, asigurand programarea plétilor la Trezoreria
Statului si in sistemul electronic FOREXEBUG;

Asigurd prelucrarea si actualizarea datelor in Sistemul de raportare FOREXEBUG ( buget
si credite de angajament bugetare pe toate titlurile de cheltuieli, receptiile acestora si plata
lor, a plitilor restante, balanta de verificare, executie, situatia activelor
corporale/necorporale, situatia stocurilor, situatia modificdrilor in structura activelor
nete/capitaluri proprii, situatia activelor si datoriilor financiare, formulare ce stau la baza
darii de seamd trimestriald §i anuald ) precum si intocmirea formularelor de raportare
statistica;

Intocmeste situatia centralizatoare privind consumul lunar de materiale pe unitate si
asigurd exploatarea programului de gestiune atit pe unititi cét i pe categorii de materiale
(magazia de materiale aflati in gestiunea administratorului), asigurand alimentarea cu date
a programului SIMEC si exploatarea acestuia; asigurd lunar confruntarea soldurilor pe
categorii de materiale din programul pe calculator cu fisele de magazie ale gestionarului
aducand la cunostinta diferentele constatate;

Verificd soldul figelor contabile cu registrul de inventar si fiselor de evidents a M.F. si
obiecte de inventar de la administratorul unititii, asigurdnd alimentarea cu date a
programului SIMEC si exploatarea acestuia;

Calculeazd drepturile banesti cuvenite salariatilor rezultate in wrma hotirarilor
judecdtoresti si a actelor administrative repartizate si le inainteaza consilierului economic
responsabil in vederea verificarii, centralizirii si a solicitarii creditelor necesare in vederea
achitdrii lor conform reglementrilor legale in vigoare;

intocme@te zilnic, documentele cumulative ale operatiunilor financiare, pe baza actelor
justificative de cheltuieli aprobate si vizate de conducerea unititii repartizandu-le pe
conturi si arhiveazd documentele in mod operativ, asigurdnd conformitatea tuturor
documentelor care compun dosarul complet de cheltuieli al lunii respective;

Exploateazd programele informatice utilizate la nivelul Departamentului Economic-
Financiar §i Administrativ din aceastd unitate GO-SAL, SIMEC, SICAP si FOREXEBUG;
Fundamenteazi, elaboreazi i prezinti proiectul de buget anual pentru activitatea proprie si
repartizeaza pe trimestre bugetul aprobat, conform legii privitoare la bunuri si servicii si
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cheltuieli de capital pentru care intocmeste note, situatii §i analize privind finantarea
cheltuielilor;

fntocme@te balanta generald lunard a conturilor sintetice si balanta analiticd lunara si
intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale, potrivit normelor metodologice
emisede MFP si in termenele stabilite ;

Raspunde de intocmirea registrelor contabile obligatorii, a balantei generale lunare a
conturilor sintetice si analitice prevazute de Legea contabilititii nr. 82/1991, republicati,
cu modificdrile si completarile ulterioare, respectiv: Registru jurnal, Registru inventar,
Cartea Mare , potrivit normelor metodologice emise de MFP ;

Respecta graficul de circulatie a documentelor si a procedurilor;

Asigura si raspunde de aplicarea legislatiei in domeniu si aduce la cunostinta conducerii
aparitia unor situatii financiare neprevizute;

Asigurd toate evidentele necesare unei analize complete de tipuri de cheltuieli solicitate de
managerul economic pentru raportarile periodice pe linie statistici sau contabils;
Efectueazi alte lucrari specifice compartimentului repartizate de managerul economic.
Asigurd, cu prilejul inventarierii anuale si de cite ori este nevoie, punctajul evidentelor
contabile cu existentul constatat la inventariere pe fiecare categorie de bunuri (mijloace
fixe, bibliotecd, obiecte de inventar, materiale, marci postale, B.C.F.-uri, etc) si
inregistreaza in evidenta contabild rezultatele inventarierii;

Conduce evidenta analitici a garantiilor materiale, intocmeste contractele de garantii
materiale si actualizeazd de céte ori este cazul cuantumul acestora prin retineri salariale
conform reglementarilor legale;

Participd la arhivarea tuturor documentelor create in cursul anului anterior, ca urmare a
indeplinirii sarcinilor de serviciu, pe baza criteriilor stabilite in norme : indicativ lucrare,
anul, perioada de pistrare, etc.;

In cazul in care va primi si alte sarcini de la prim procuror sau manager economic al
Parchetului de pe langa Tribunalul Iasi, va depune toate eforturile pentru a le aduce la
indeplinire;

TEMATICA

. Constitutia Romaniei, republicati;
- Legea nr. 500/2002 din 11 julie 2002-privind finantele publice

CAPITOLUL II -  Principii, reguli si responsabilititi

SECTIUNEA a 2-a Competente si responsabilititi in procesul bugetar: - aprobarea

bugetelor (art.16);

categorii de ordonatori de credite si rolul lor (art.20* si art.21*);

CAPITOLUL III -  Procesul bugetar

SECTIUNEA a 1-a Proceduri privind elaborarea bugetelor:

continutul legilor bugetare anuale(art.26)

elaborarea bugetelor (art.28)

platile restante (art. 28"1)

obligatii de plata inregistrate la nivel de an (art. 28°3)

consecintele neachitérii arieratelor (art. 284)

Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002- pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

- angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
Legea nr. 53/2003 din 24 ianuarie 2003 *** Republicati- Codul muncii




- TITLUL IV- Salarizarea
- TITLUL XI - Raspunderea juridici
- CAPITOLUL I- Regulamentul intern
S. Legea nr. 227/2015 -privind Codul fiscal
- TITLUL IV#)- Impozitul pe venit ( art.58-66 );
- CAPITOLUL III- Venituri din salarii si asimilate salariilor
- Termenul de plati a impozitului ( art.80 )
- Obligatii declarative ale platitorilor de venituri din salarii ( art.81 )
- TITLUL V- Contributii sociale obligatorii ( art.135-144 )
6.  Hotirarea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal
CAPITOLUL II- Venituri din salarii si asimilate salariilor
SECTIUNEA 1- Definirea veniturilor din salarii si asimilate salariilor
SECTIUNEA a 5-a - Termenul de plati a impozitului
7. Legea nr.304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd
TITLUL III- Ministerul Public
CAPITOLUL II- Organizarea Ministerului Public
SECTIUNEA 1- Parchetul de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie -
SECTIUNEA a 3-a  Parchetele de pe langi curtile de apel, tribunale, tribunale pentru
minori i familie si judecitorii
TITLUL VIII- Gestiunea economico-financiard si administrativd a instantelor si
parchetelor
TITLUL VI- Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor
CAPITOLUL I - Organizarea departamentului economico-financiar si administrative

8. Ordinul nr. 3471/2008 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si

amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice

CAPITOLUL I - Reguli generale privind reevaluarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice

CAPITOLUL III - Reguli privind reevaluarea activelor fixe corporale apartinand
domeniului public al statului sau al unititilor administrativ-teritoriale, date in administrare
regiilor autonome

CAPITOLUL IV - Regimul de amortizare si calcularea amortizirii

- ANEXA 2- la Normele metodologice, inregistrarea in contabilitate a rezultatelor

reevaludrii activelor fixe corporale.

9. Ordonanta nr. 112/2000 - pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare si valorificare a activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale

10. Legea nr.213/1998 privind proprietatea publici si regimul juridic al acesteia, cu
modificérile §i completarile ulterioare;

11. Legea nr. 82/1991 -Legea contabilititii, republicati

- CAPITOLUL II- Organizarea si conducerea contabilititii (art.10-art.19)

- CAPITOLUL III-  Registrele de contabilitate (art.20-art.26)

- CAPITOLULIV- Situatii financiare (art.27 —art. 37/2)

12. Ordinul ministrului finantelor nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice

privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile




ulterioare;

- Partea I -Capitolele I - VI ;

- Prevederi referitoare la elementele de bilant - active fixe — cap. III, pt. I;

- Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial — cheltuieli — cap. IV,

pt. L;
13. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare:
1. Principiile sistemului de salarizare a personalului platit din fonduri publice — Cap. 1,

art. 6;

2. Definitii folosite in sistemul de salarizare a personalului platit din fonduri publice —
Cap. I, art. 7;

3. Criterii de performanti in sistemul de salarizare a personalului plitit din fonduri

publice — Cap. I, art. §;

4. Sistemul de stabilire a salariilor pentru personalul plitit din fonduri publice — Cap.
II, Cap. III, Cap. IV;

5. Familia ocupationala de functii bugetare “Justitie” si Curtea Constitutionali - Anexa
nr. V;

6.  Familia ocupationald de functii bugetare “Administratie” - Anexa nr. VIIL

14. Hotardrea CSM nr.947/2019 pentru aprobarea Regulamentului de Ordine Interioard a
Parchetelor;

15. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 668/2014 pentru aprobarea precizirilor
privind intocmirea si actualizarea inventarului centralizat al bunurilor imobile proprietate
privatd a statului si a drepturilor reale supuse inventarierii, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- Date privind identificarea entititilor, a bunurilor imobile din domeniul privat al statului
si a drepturilor reale supuse inventarierii — pt. I si pt. II
16. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug, cu modificarile si completirile ulterioare;

1. Procedura pentru modulul “Semnarea electronici a rapoartelor si accesul
entitdtilor publice la functionalitatile sistemului de raportare — F orexebug “—
Anexanr. 1;

2. Procedura pentru modulul “Completarea si depunerea bugetului individual al
institutiilor publice* — Anexa nr. 2;

3. Procedura pentru modulul “Inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor
bugetare in sistemul de control al angajamentelor — Anexa nr. 3;

17. Ordonanta de Urgentii a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completarile ulterioare;
1. Principiile aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din adminstratia publicd - Partea VI — Titlul ], art. 368;
2. Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari publici — Partea VI — Titlul
I, Cap. II;
3. Managementul functiei publice §i al functionarilor publici si sistemul electronic
national de evidentd a ocuprii in sectorul public — Partea VI — Titlul I , Cap. IV;
4. Drepturi si indatoriri —Partea VI — Titlul IT, Cap. V;
Cariera functionarilor publici — Partea VI — Titlul II , Cap. VI;
Sanctiunile disciplinare §i raspunderea functionarilor publici — Partea VI — Titlul II
, Cap. VIII;
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7. Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu — Partea VI — Titlul
II, Cap. IX;
18. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;
- Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii — Anexa nr. 1
19. Ordonanta nr. 27/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale judecitorilor,
procurorilor si altor categorii de personal din sistemul justitiei, cu modificirile si
completérile ulterioare,
CAPIL V
20. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti si al parchetelor de pe langi acestea i al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificirile si completarile
ulterioare,
CAPIV,V, VI
21. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicats, cu modificirile si completérile ulterioare;

22. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,

republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare
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® pentru ocuparea functiilor publice vacante de consilier economic, clasa I, grad
superior, in cadrul Parchetului de pe lingi Tribunalul Iasi

Constitutia Roméniei, republicati,

. Ordonanta de urgent a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile s1 completarile ulterioare,

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificarile i completirile ulterioare,

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
pentru organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Legea nr.304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Hotardrea CSM nr.947/2019 pentru aprobarea Regulamentului de Ordine Interioard a
Parchetelor,

Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificirile si completérile ulterioare,
Ordonanta nr. 27/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale judecitorilor, procurorilor si altor
categorii de personal din sistemul justitiei, cu modificirile si completirile ulterioare,
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Legea nr.153/2017 — lege cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificérile si completarile ulterioare,

Legea nr.82/1991 — legea contabilititii republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare,
Ordinul ministrului finantelor nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.53/2003 - Codul Muncii, republicati, cu modificirile i completarile ulterioare;
Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal;

Hotérdrea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal

Legea nr.213/1998 privind proprietatea publici si regimul juridic al acesteia, cu modificirile si
completirile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor
publice,cu modificarile si completirile ulterioare,

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

Ordonanta nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune , casare si
valorificare a activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statului , cu modificirile
ulterioare,

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 668/2014 pentru aprobarea precizarilor privind
intocmirea si actualizarea inventarului centralizat al bunurilor imobile proprietate privatd a
statului §i a drepturilor reale supuse inventarierii, cu modificarile si completérile ulterioare;
Ordinul ministrului finantelor publice nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completirile ulterioare;

Atributii conform figei postului pentru consilier principal:

L Atributii generale:

» Asigura ducerea la indeplinire a atributiilor postului si a dispozitiilor prim procurorului,
prim procurorului adjunct, managerului economic al Parchetului de pe langa Tribunalul
lasi;

> Raspunde de solutionarea actelor si corespondentei ce 1i sunt repartizate de managerul
economic, In condifii legale si la termenele stabilite, functie de responsabilititile si
competentele sale, cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios;

> Prezinti si sustine lucrdrile si corespondenta elaborats, managerului economic al
departamentului sau conducerii unititii, dupi caz;

> Se abtine de la comiterea oricarei fapte care ar putea aduce prejudicii institutiei si care nu
este in concordantd cu codul de conduita al functionarului public, are o tinutd adecvati si
se adreseazd cuviincios tuturor colegilor, sefilor si persoanelor cu care intrd in contact in
timpul serviciului;

» Réspunde secretului datelor §i informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are
acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu;

> Indeplineste orice alte atributii sau sarcini de serviciu in limitele competentelor
profesionale incredintate de catre primul procuror, primul procuror adjunct, managerul
economic al DEFA in domeniul sdu de activitate sau altele care decurg din actele
normative in vigoare, in afara figei postului.




IL Atributii specifice privind achizitiile publice :

>

Este desemnata responsabild cu realizarea achizitiilor publice pentru Parchetul de pe langa
Tribunalul Iasi. Efectueazi achizitii directe ,,on-line” prin SICAP sau ,»off-line” , conform
legislatiei in vigoare;

Definitiveazd si actualizeazi pe baza necesititilor transmise de unitdtile din raza de
activitate si cele proprii PAAP pe care il transmite spre semnare conducerii institutiei;
Raspunde de intocmirea Programului anual de achizitii cu anexa acestuia si actualizarile
anuale, care trebuie s3 cuprindi: obiectul contractului/acordului cadru, cod CPV, cantititi,
valoare estimatd fara TVA (lei si euro), valoare estimati cu TVA (lei), procedura care
urmeaza sa fie aplicatd, data estimatd pentru inceperea procedurii, data estimati pentru
finalizarea procedurii, responsabilul achizitiei publice;

Ori de céte ori este cazul propune modificiri ale programului anual de achizitii in
concordanti cu bugetul alocat;

Raspunde de corectitudinea datelor si informatiilor transmise in cadrul procedurii de
inregistrare gi/sau refnnoire a Inregistrarii si are obligatia de a transmite operatorului SEAP
orice modificare survenitd in legiturd cu aceste date si informatii, in termen de cel mult 3
zile lucratoare de la producerea respectivelor modificari;

Realizeazd achizitiile publice directe din anexa la PAAP, potrivit prevederilor legale 1n
vigoare sau prin aplicarea de proceduri interne aprobate de citre conducerea unitatii de la
faza de initiere a lor si pani la incheierea contractelor de achizitie publici, publicare
anunturi, ingtiintare SICAP pentru proceduri off-line, etc, pentru produse, servicii st lucréri
(reparatii curente si capitale daca nu se depaseste pragul achizitiei directe);

Demareazi achizitiile publice numai dacid existd: formularele de initiere, respectiv
referatul de necesitate vizat de toti factorii in drept, pozitie in planul anual de achizitii si
este asiguratd sursa de finantare pentru organizarea acestora, potrivit prevederilor legale;
Réspunde de organizarea, pregitirea, desfisurarea si finalizarea achizitiilor publice de
produse, servicii si lucrari repartizate, prin programul anual de achizitii, sau anexa la acesta
in ceea ce priveste:

o Primire referat de necesitate aprobat de conducerea institutiei;

o Elaborare note justificative privind valori estimate ale achizitiei, tipul procedurii,
metoda de achizitie directd, criteriul de atribuire, formulare de prezentat de citre
ofertant, cerinte prezentare certificate constatatoare in cazul invitatiilor de
participare, daci este cazul;

o Elaborare documentatii de atribuire, sau specificatii tehnice, caiete de sarcini etc;

o Transmitere spre publicare in SICAP a anunturilor de publicitate ce pot contine
atasat Invitatii de participare cu specificatiile tehnice si liste de cantititi pentru
reparatii curente sau capitale;

o Analizare oferte In cazul achizitiilor directe si propunere de adjudecare;

o Participare In comisii de evaluare pentru proceduri de achizitii prin: licitatie
deschisd, procedurd simplificatd sau negociere fira publicarea prealabild a unui
anunt de participare, dacé este nominalizat prin ordin in acest sens, unde respecti
atributiile prevdzute de lege si poate fi coordonat de catre specialisti tehnici din
cadrul PICCJ in cazul lucrarilor de RK sau Investitii;

o Comunicare rezultat citre ofertanti;

o Intocmirea in forma cadru contract/comandi de achizitie pe care il supune spre
avizare consilierului juridicsi managerului economic si spre aprobare
reprezentantului legal;

o Réspunde de constituirea garantiei de bund executie si de restituirea aceasteia
potrivit prevederilor legale;




o Intocmire angajamente legale, propuneri de angajare a cheltuielilor
contractactelor/comanzilor de achizitie si ordonantiri de platd, pe care le supune
aprobdrii ordonatorului de credite dupd obtinerea vizei de control financiar
preventiv;

o Pune la dispozitia comisiei de receptie documentele aferente pentru intocmirea
proceselor-verbale de receptie si avizarea acestora de citre comisia de receptie.
Gestioneaza traseul documentelor NIR sau PV

o Intocmeste documentul constataor al indeplinirii/ neindeplinirii
contractului/comenzii, conform prevederilor legale, pe care il supune aprobarii gi 1l
transmite operatorului economic si institutiilor abilitate in acest sens.

> Redacteaza raportul anual de achizitii efectuate prin comunicare de date citre ANAP, iar
trimestrial rapoartele privind achizitiile publice ,,off-line”, efectuate prin comunicarea
datelor si informatiilor citre SICAP, conform prevederilor legale;

> Propune si participi la intocmirea de acte aditionale la contracte aflate in derulare, in
conditiile respectarii prevederilor legale in vigoare ;

> Verificd derularea cantitativd, calitativa si valoricd a contractelor/comenzilor sau a

contractelor subsecvente cu operatorii economici, astfel incat si se evite neonorarea

comenzilor in termenul §i in cantititile prevdzute in contracte. Informeazi in scris

conducerea unititii in timp util, asupra furnizorilor ce nu isi respectd prevederile

contractuale, pentru a se lua misuri;

Intocmeste situatii statistice, informari sau analize, la solicitarea managerului economic al

DEFA sau a conducerii unititii;

Prezintd actele solicitate organelor de control sau de audit (curte de conturi, DAPI) si

raspunde la clarificari;

Are ca obligatie si participe la elaborarea sau actualizarea procedurilor de achizitii publice;

Isi insuseste, aplicd si respectd legislatia specifica achizitiilor publice iar la aparitia unor

acte normative specifice domeniului de activitate sau modificiri sau actualiziri ale celor

existente este obligat ca in cel mai scurt timp s3 si le insuseasca i si le respecte;

Prezintd informatiile si datele solicitate in termenul stabilit citre ONAC cu privire la

achizitia de produse si servicii standardizate, daci este cazul;

> Intocmeste, verifica, indosariazd, opiseazd, numeroteazi si arhiveazi documentele
dosarului de achizitie publica (dosarul achizitiei publice se pastreaza cel putin 5 ani
de la data finalizarii contractului de achizitie publica) pentru achizitiile efectuate de
produse, servicii sau lucrari, conform prevederilor legale (Legea nr. 98/2016; HG
395/2016; OUG nr.107/2017; OUG nr. 45/2018 si Ordinele si instructiunile ANAP - cu
modificarile si completarile ulterioare). Rispunde de pistrarea si arhivarea acestor
documente in conditiile legii;

> Redacteazd la cererea managerului economic sau a conducerii institutiei, raspunsul la
solicitarea de date referitoare la activitatea de achizitii in baza prevederilor Legii nr.544/
2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
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III. Atributii specifice privind : contabilitate, salarizare, alte drepturi, hotirari
judecatoresti:

» Calculeaza drepturile banesti cuvenite salariatilor, executd decizii de refinere sau imputare
avizate de consilierul juridic, privind recuperarea pagubelor cauzate de salariati,
intocmeste documentele pentru plata drepturilor salariale si a altor drepturi béanesti ce
decurg din raporturile de munci, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

»> Calculeazi drepturile banesti cuvenite salariatilor rezultate in urma hotirarilor
Judecitoresti si a actelor administrative repartizate si le inainteazi consilierului economic
responsabil in vederea verificarii, centralizirii si a solicitirii creditelor necesare in vederea
achitérii lor conform reglementirilor legale in vigoare;




Verifica, solicitd creditele necesare si achitd drepturile salariale in naturi, conform
reglementdrilor legale in vigoare;

Realizeaza calculul si operarea in aplicatia electronici a salariilor si drepturilor salariale in
naturd, pe baza documentelor justificative prezentate conform legii, utilizand aplicatia
EVISAL si alte programe informatice din cadrul DEFA, verifici s stabileste diferentele
salariale si a altor drepturi de personal, intocmind si inaintand spre avizare si aprobare
statele de platd, respectiv in cadrul acestei activititi elaboreazi sl transmite, pe cale
electronicd, la institutiile beneficiare declaratiile nominale privind contributiile aferente
drepturilor de personal;

Stabileste, raspunde si Inainteazi spre plata citre consilierul economic responsabil
varsamintele la bugetul statului, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor
sociale de séntate, in termenele previzute de lege si depune lunar declaratiile privind de
indeplinirea obligatiilor fiscale referitoare la contributiile de asigurdri sociale, la fondul de
sanatate, somaj si la bugetul de stat, taxe si impozite si de contributia la fondurile speciale,
potrivit legii;

Verifica si opereaza in aplicatia electronicd a salariilor drepturile ce decurg din hotarari
judecdtoresti si acte administrative Tnaintate de citre consilierul economic responsabil,
conform reglementrilor legale in vigoare;

Réaspunde, din punct de vedere salarial, de aplicarea ordinelor procurorului general al
Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie si a Parchetului de pe langa
Curtea de Apel lasi privind incadrarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din
functie/desfacerea contractelor de munci;

Intocmeste dérile de seama statistice lunare si periodice privind indicatorii de munca si de
salarii, asigurdnd transmiterea acestora citre Institutul National de Statistica;
Fundamenteaza si intocmeste necesarul de credite lunar pentru cheltuieli de personal si
urmareste atdt incadrarea platilor in limita creditelor bugetare deschise, cat si disponibilul
existent §i face propuneri de modificdri in deschideri si virari de credite si raspunde de
corectitudinea lor, asigurdnd programarea platilor la Trezoreria Statului si in sistemul
electronic FOREXEBUG;

Elaboreazd puncte de vedere la cererile, sesizdrile si memoriile primite din partea
personalului privind problematica pe linie de salarizare si alte drepturi ale acestuia, potrivit
legii;

Fundamenteazi, elaboreaza si prezinta proiectul de buget anual pentru activitatea proprie si
repartizeaza pe trimestre bugetul aprobat, conform legii privitoare la cheltuieli de personal
si alte cheltuieli si asistentd sociald pentru care intocmeste note, situatii si analize privind
finantarea cheltuielilor;

Indeplineste atributiile de casier conform ordinului Prim procurorului PT IASI, in vederea
efectudrii tuturor operatiunilor de incasari si plati in numerar precum si a celorlalte valori
banesti, pe care le gestioneazi si le distribuie;

Exploateazd programele informatice utilizate la nivelul Departamentului Economic-
Financiar §i Administrativ din aceasti unitate GO-SAL, SIMEC, SICAP si FOREXEBUG;
Asigura toate evidentele necesare unei analize complete de tipuri de cheltuieli solicitate de
managerul economic pentru raportarile periodice pe linie statistica sau contabili;
Intocmeste zilnic, documentele cumulative ale operatiunilor financiare, pe baza actelor
justificative de cheltuieli aprobate si vizate de conducerea unititii repartizindu-le pe
conturi si arhiveazd documentele in mod operativ, asigurdnd conformitatea tuturor
documentelor care compun dosarul complet de cheltuieli al lunii respective;

Intocmeste balanta generald lunard a conturilor sintetice si balanta analitici lunari si
Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale, potrivit normelor metodologice
emisede MFP si in termenele stabilite ;

Réspunde de intocmirea registrelor contabile obligatorii, a balantei generale lunare a
conturilor sintetice i analitice previzute de Legea contabilititii nr. 82/1991, republicati,
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cu modificdrile si completarile ulterioare, respectiv: Registru Jurnal, Registru inventar,
Cartea Mare , potrivit normelor metodologice emisede MFP ;

Respecta graficul de circulatie a documentelor si a procedurilor;

Asigurd si raspunde de aplicarea legislatiei in domeniu si aduce la cunostinta conducerii
aparitia unor situatii financiare neprevizute;

Asigurd in calitate de inlocuitor, prin semniturd, compartimentul de specialitate pentru
toate operatiunile privind cheltuielile de personal si/sau cheltuieli materiale;

Participd la arhivarea tuturor documentelor create in cursul anului anterior, ca urmare a
indeplinirii sarcinilor de serviciu, pe baza criteriilor stabilite In norme : indicativ lucrare,
anul, perioada de pistrare, etc.;

In cazul in care va primi si alte sarcini de la prim procuror sau manager economic al
Parchetului de pe langd Tribunalul Iasi, va depune toate eforturile pentru a le aduce la
indeplinire;

Efectueaza alte lucriri specifice compartimentului repartizate de managerul economic.

TEMATICA:

Constitutia Romaéniei, republicat;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare, I si II;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile i completirile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare:
Praguri

Reguli generale de participare si desfisurare a procedurilor de atribuire

Modalititile de atribuire

Organizarea si desfisurarea procedurii de atribuire

Executarea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru

Hotérérea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare:

Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice
Realizarea achizitiei publice
Executarea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru

Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor:

Contestatia formulatd pe cale administrativ-jurisdictionals

Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului




e Sistemul de remedii judiciar

8. Ordonanta de urgenti a Guvernului 98/2017 privind functia de control ex-ante al procesului
de atribuire a contractelor/ acordurilor-cadru de achizitie publicé, a contractelor/ acordurilor-
cadru sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare:

Autoritatea competenta si domeniul de aplicare

Activitatea de control ex-ante

9. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completdrile ulterioare,

CAPITOLUL II-  Principii, reguli si responsabilititi
SECTIUNEA a 2-a Competente si responsabilititi in procesul bugetar: - aprobarea
bugetelor (art.16);
- categorii de ordonatori de credite si rolul lor (art.20* si art.21%);
- CAPITOLUL III- Procesul bugetar
- SECTIUNEA a l1-a Proceduri privind elaborarea bugetelor:
- continutul legilor bugetare anuale(art.26)
- elaborarea bugetelor (art.28)
- plétile restante (art. 28"1)
- obligatii de plati inregistrate la nivel de an (art. 28/3)
- consecintele neachitarii arieratelor (art. 28"4)

10. Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002- pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum sl organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

- angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.

11. Legeanr. 227/2015 - privind Codul fiscal

- TITLUL IV*)- Impozitul pe venit(art.58-66);

- CAPITOLUL III- Venituri din salarii si asimilate salariilor

- Termenul de platd a impozitului  (art.80)

- Obligatii declarative ale platitorilor de venituri din salarii (art.81)
- TITLUL V- Contributii sociale obligatorii (art.135-144)

12. Hotérérea nr. 1/2016 - Partea I- pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal

- CAPITOLUL III- Venituri din salarii si asimilate salariilor

- SECTIUNEA 1- Definirea veniturilor din salarii si asimilate salariilor

- SECTIUNEA a 5-a - Termenul de plati a impozitului

13. Legea Nr.304/2004 privind organizarea judiciari, republicati

- TITLUL III- Ministerul Public

- CAPITOLUL IlI- Organizarea Ministerului Public

- SECTIUNEA 1- Parchetul de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie -
SECTIUNEA a 3-a  Parchetele de pe langd curtile de apel, tribunale, tribunale pentru
minori si familie i judecatorii

- TITLUL VII- Gestiunea economico-financiard si administrativi a instantelor si
parchetelor




- TITLUL VI- Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor

- CAPITOLUL I - Organizarea departamentului economico-financiar si administrative

14. LEGE Nr. 82/1991 -Legea contabilititii, republicati

- CAPITOLUL II- Organizarea si conducerea contabilititii (art.10-art.19)
- CAPITOLUL III- Registrele de contabilitate (art.20-art.26)

- CAPITOLUL IV-  Situatii financiare (art.27 —art. 37°2)

15. Ordinul ministrului finantelor nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice si instructiunilor de
aplicare a acestuia,

- Prevederi referitoare la elementele de bilant - active fixe — cap. I1I, pt. I;

- Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial — cheltuieli — cap.
IV, pt. I;

16. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificérile si completirile ulterioare:

1. Principiile sistemului de salarizare a personalului platit din fonduri publice — Cap. I,

art. 6;

2. Definitii folosite in sistemul de salarizare a personalului platit din fonduri publice —
Cap. 1, art. 7;

3. Criterii de performanti In sistemul de salarizare a personalului platit din fonduri

publice — Cap. I, art. 8;

4. Sistemul de stabilire a salariilor pentru personalul platit din fonduri publice — Cap.
II, Cap. 111, Cap. IV;

5. Familia ocupationald de functii bugetare “Justitie” si Curtea Constitutionald - Anexa
nr. V;

6.  Familia ocupationala de functii bugetare “Administratie” - Anexa nr. VIIL

17. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completirile ulterioare;

1. Procedura pentru modulul “Semnarea electronici a rapoartelor s1 accesul entitdtilor
publice la functionalititile sistemului de raportare-Forexebug “—Anexa nr.
1
2. Procedura pentru modulul “Completarea si depunerea bugetului individual al

institutiilor publice® — Anexa nr. 2;

3. Procedura pentru modulul “Inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor

bugetare in sistemul de control al angajamentelor — Anexa nr. 3;

18. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completirile ulterioare;

1. Principiile aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din adminstratia publica - Partea VI — Titlul I, art. 368;

2. Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari publici — Partea VI — Titlul
I, Cap. II;




3. Managementul functiei publice si al functionarilor publici si sistemul electronic
national de evident a ocuprii in sectorul public — Partea VI — Titlul II , Cap. IV;
4. Drepturi si indatoriri — Partea VI — Titlul I, Cap. V;

5. Cariera functionarilor publici — Partea VI — Titlul II , Cap. VI;

6.  Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici — Partea VI — Titlul II
, Cap. VIII;

7. Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu — Partea VI — Titlul
I, Cap. IX;

19. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care functioneaza in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si completirile
ulterioare,

CAPIV,V, VI

20. Ordonanta nr. 27/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale judecétorilor, procurorilor si

altor categorii de personal din sistemul justitiei, cu modificarile si completérile ulterioare,
CAPII, V

2]. Ordinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice
CAPITOLUL I - Reguli generale privind reevaluarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice
CAPITOLUL III - Reguli privind reevaluarea activelor fixe corporale apartinidnd
domeniului public al statului sau al unititilor administrativ-teritoriale, date in administrare
regiilor autonome
CAPITOLUL IV - Regimul de amortizare si calcularea amortizirii
- ANEXA 2- la Normele metodologice, inregistrarea in contabilitate a rezultatelor
reevaludrii activelor fixe corporale.

22. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;
- Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii — Anexa nr. 1

23. Ordonanta nr. 112/2000 - pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare si valorificare a activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statului si al
unititilor administrativ-teritoriale.

24.0rdinul ministrului finantelor publice nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice.
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